Ćwiczenie nr 2  (Akapit i układ strony)

Zadanie 1
Pomoc: 
	Akapit jest to fragment tekstu od przycisku ENTER do przycisku ENTER.
	Akapit można wyrównać w stosunku do marginesów na kilka sposobów: do lewej, do środka, do prawej, do lewej i prawej (wyjustowanie). Sposób wyrównania ustala się w 	opcji Format - Akapit w pasku wyboru. Wszelkie zmiany dotyczące akapitu wykonuje się po przemieszczeniu do niego kursora. 

Wykonaj:
Wyrównaj poniższe cztery akapity wg. ich treści:

1.  Ten akapit należy wyrównać do lewej. Ten akapit należy wyrównać do lewej. Ten akapit należy wyrównać do lewej. Ten akapit należy wyrównać do lewej. Ten akapit należy wyrównać do lewej. Ten akapit należy wyrównać do lewej.

2.  Ten akapit należy wyrównać do prawej. Ten akapit należy wyrównać do prawej. Ten akapit należy wyrównać do prawej. Ten akapit należy wyrównać do prawej. Ten akapit należy wyrównać do prawej.

3.  Ten akapit należy wyrównać do środka. Ten akapit należy wyrównać do środka. Ten akapit należy wyrównać do środka. Ten akapit należy wyrównać do środka. Ten akapit należy wyrównać do środka.

4. Ten akapit należy wyrównać do lewej i prawej (wyjustować). Ten akapit należy wyrównać do lewej i prawej. Ten akapit należy wyrównać do lewej i prawej. Ten akapit należy wyrównać do lewej i prawej. Ten akapit należy wyrównać do lewej i prawej. Ten akapit należy wyrównać do lewej i prawej. Ten akapit należy wyrównać do lewej i prawej.

Zadanie 2
Pomoc: 
Akapit ma ustalone parametry jak wcięcie 1 wiersza akapitu, wcięcie lewe akapitu, wcięcie prawe akapitu itp... Należy ustawić kursor w istniejącym akapicie lub rozpocząć nowy akapit (ENTER)  i ustalić parametry w opcji Format - Akapit w pasku wyboru.

Wykonaj:
Ustal parametry Akapitu zgodnie z ich treścią;

1.Ustal w tym akapicie wcięcie pierwszego wiersza na 2 cm. Ustal w tym akapicie wcięcie pierwszego wiersza na 2 cm. Ustal w tym akapicie wcięcie pierwszego wiersza na 2 cm. Ustal w tym akapicie wcięcie pierwszego wiersza na 2 cm. Ustal w tym akapicie wcięcie pierwszego wiersza na 2 cm.

2. Ten akapit powinien być wcięty z lewej o 2 cm. Ten akapit powinien być wcięty z lewej o 2 cm.Ten akapit powinien być wcięty z lewej o 2 cm.Ten akapit powinien być wcięty z lewej o 2 cm. Ten akapit powinien być wcięty z lewej o 2 cm.

3. Ten akapit powinien być wcięty z prawej o 4 cm. 3. Ten akapit powinien być wcięty z prawej o 4 cm. 3. Ten akapit powinien być wcięty z prawej o 4 cm. 3. Ten akapit powinien być wcięty z prawej o 4 cm. 

4. W tym akapicie należy zwiększyć odległość między wierszami na podwójną. W tym akapicie należy zwiększyć odległość między wierszami na podwójną. W tym akapicie należy zwiększyć odległość między wierszami na podwójną. W tym akapicie należy zwiększyć odległość między wierszami na podwójną. W tym akapicie należy zwiększyć odległość między wierszami na podwójną.

Zadanie 3
Pomoc: 	Parametry całej strony określa się wybierając opcję Plik-Układ strony

Wykonaj:
Ustal następujące wielkości parametrów strony:

Marginesy:
· lewy 3 cm
· prawy 1,5 cm
· górny  3 cm
· dolny 3,5 cm
· stopka, główka 0 cm

Zadanie 4
Pomoc: 	
Edytor tekstu umożliwia również kontrolowanie odległości między akapitami. 
Wielkości te można ustalić w opcji Format - Akapit w pasku wyboru. 

Wykonaj:

1. Po tym akapicie należy zwiększyć odległość o 12 pt. 1. Po tym akapicie należy zwiększyć odległość o 12 pt. 1. Po tym akapicie należy zwiększyć odległość o 12 pt. 1. Po tym akapicie należy zwiększyć odległość o 12 pt.
----------------------------------------------------------
2. Przed tym akapitem zwiększ odległość o 12 pt. Przed tym akapitem zwiększ odległość o 12 pt. Przed tym akapitem zwiększ odległość o 12 pt. Przed tym akapitem zwiększ odległość o 12 pt.

