Word éwiczenia 1

ZADANIE 1:

1. Otworzy¢ nowy dokument i zapisa¢ go pod nazwgq format.docx
2. Wpisac przedstawiony ponizej tekst. Kazda linijka stanowi odrebny akapit!

To jest ¢wiczenie sprawdzajace i utrwalajace Twoje wiadomosci.
Jak sformatowacd przepisywany witasnie tekst?
Jezeli napotkasz podobny problem, to siegnij do podrecznika!
W podreczniku znajdziesz miedzy innymi:
Formatowanie: znakow, wyrazow, akapitow.
Zobaczysz réwniez jak zapisa¢ nazwe kwasu i oznaczenie godziny.
Dowiesz sie rowniez jak wypunktowac i wynumerowac tekst.
Na koniec jeszcze przetrenujesz jak wstawi¢ symbol.
No i co? Jestes$ gotéw do pracy? Wiesz jak?

Zycze powodzenia...

3. Wykona¢ nastepujace czynnosci uzywajac do ich realizacji tylko polecen z menu gtéwnego

e Zamien czcionke pierwszego akapitu na Tahoma.

e Wybierz styl Pogrubiony i rozmiar 24pt

e Ustaw odstep przed akapitem na 30pt po akapicie na 48 pt.

e  Wysrodkuj trzeci akapit.

e Zamien tekst na pisany duzymi literami

e Ustaw wciecie w czwartym akapicie na 2,5 cm od lewej

e Zmien kolor czcionki na biaty, a wyrdznienie na czerwone

e Wyrdwnaj piaty akapit do prawej i zamien tekst na pogrubiony.

e Napisz wzér wody i oznaczenia godziny 1730 uzywajac odpowiednio indeksdéw.
e Nadaj akapitom od pierwszego do trzeciego numeracje w stylu: 1)

e Trzy ostatnie akapity wypunktuj w stylu: e

e Ponizej ostatniego akapitu wstaw znak =) oraz swoje imig, nazwisko.

Polecenia dodatkowe:
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e Napisz podane znaki: 11 .IF-"'I"'-
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e Wykonaj zapisy: x-2p =1



ZADANIE 2:

1. Otwdrz nowy dokument i zapisz go pod nazwa grafika.doc
2. Skopiuj tekst z poprzedniego zadania.

To jest ¢wiczenie sprawdzajace i utrwalajace Twoje wiadomosci.
Jak wykonac¢ podane czynnosci?
Jezeli napotkasz podobny problem, to siegnij do podrecznika!
W podreczniku znajdziesz miedzy innymi:
Jak uzy¢ WordArt, autoksztattéw, pél tekstowych czy ClipArtow.
No i co? Jestes$ gotéw do pracy? Wiesz jak?

Zycze powodzenia...
3. Wykonaj nastepujace czynnosci:

e Wstaw obiekt z galerii WordArt.

e Zamie$¢ w wybranym obiekcie WordArt pierwszy akapit z tekstu podanego na poczatku

¢wiczenia.
e Zmien tto pola tekstowego na teksturowe.
e Wstaw do dokumentu pole tekstowe.
e Skopiuj tekst kolejnego akapitu podanego na poczatku ¢wiczenia.
e Umies¢ wymieniony wyzej tekst w polu tekstowym.
e Zmien tto pola tekstowego na gradientowe z dwoma kolorami ze $rodka.
e Wstaw do dokumentu ClipArt z pucharem (lub podobny).
e Umies¢ przygotowane pole tekstowe na tle pucharu.
e Dostosuj tekst do wielkosci pola na pucharze.
e Zmien kolor czcionki na biaty.
e Wstaw do dokumentu autoksztatt chmurki z galerii objasnien.
e  Wypetnij pole tekstowe deseniem dwukolorowym.
e Skieruj poczatek chmurki na ClipArt.

e Umies¢ w chmurce nazwe obiektu.



